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PREAMBULE

Tato smérnice se vydava za Ucelem zavést vnitfni oznamovaci systém o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Evropské unie (dale jen jako ,EU“), ktery v ramci subjektu, jim? je Ustav statu a prava
AV CR, v. v. i., IC: 68378122, se sidlem Narodni 18, 110 00 Praha 1 (déle jen jako ,USP“), umoZni
zaméstnancim USP jako oznamovateldm upozorfiovat na poskozovani prava EU, vefejnych zajmd
nebo protipravni jednani v ramci USP.

Zaroven tato smérnice zavadi opatfeni na ochranu takovych oznamovatelll (tzv. whistleblowera),
stanovi postup a zpUsob prosetfovani takovych oznameni a jejich vytizovani. Na zakladé ustanoveni
§ 302 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, byla tato smérnice vydana statutarnim
organem USP, ktery ma za povinnost jako vedouci zaméstnanec vytvéret piiznivé pracovni podminky
a zabezpecovat dodrZovani pravnich a vnitfnich predpisg.



1. DUVODY A UCEL PRUETI TETO SMERNICE

Tato smérnice je pfijimana jako nastroj pro prevenci a odhalovani protipravniho jednéni v ramci USP,
jehoZz smyslem je pfrispivat k véasnému odhalovani tohoto jednani a pfedchazeni s nim spojenym
negativnim disledkiim. Zarover je tato smérnice pfijimdana za G¢elem ochrany zaméstnanc@ USP, ktefi
se v souvislosti se svoji praci dozvi o informacich, jez se tykaji takového protipravniho jednani a prikroci
k jejich oznameni. Tato smérnice, ktera zavadi systém anonymnich ozndmeni, jeZ je mozné ucinit skrze
oznamovaci linku, je pfijimana s Umyslem eliminovat pripadné obavy oznamovatell ze vzniku
neopravnéné Ujmy a umoznéni oznamovat podezieni na poruseni pravnich predpis i ve znacné
anonymizované podobé.

V piipadé, 7e se kterykoliv ze zaméstnancl setkd s nekalymi praktikami v ramci USP, tedy
poskozovanim prava Unie, poskozovanim vefejnych zajmd nebo protipravnim jednanim ze strany USP,
je mu touto smérnici umoznéno uéinit o takovém jednani ve vztahu k USP anonymni ozndmeni, kterym
se bude vzdy zabyvat pfislusna osoba, jez mlze jako jedind znat totoZnost oznamovatele. Tato osoba
rovnéz v celé zalezitosti komunikuje s oznamovatelem, kterého vyrozumi o vysledku svého Setfeni a
pfipadnych pfijatych opatfenich k napravé a budoucimu zamezeni protipravniho jednani, bude-li
shleddno.

Tato smérnice v€etné ustanoveni tykajicich se ochrany osob a jejich osobnich udaj, se uplatni nejen
na viechna pfisluna oznameni zaméstnancd USP, ale také na byvalé zaméstnance USP, ¢leny organt
USP ¢&i jinych zGéastnénych stran, tedy napftiklad obchodnich partnerd, spolupracovnikd ¢i jinych osob
samostatné vydéle¢né ¢innych, které s USP spolupracuiji.

2. DEFINICE ZAKLADNICH POJMU

2.1. Oblasti, v nichZ jsou oznameni oznamovatelil pod ochranou
Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochrané osob, které

oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice EU“) poskytuje ochranu oznamovatelim, jejichz
oznameni se tykaiji:

l. poruseni predpist v nasledujicich oblastech:
a) zadavani verejnych zakazek,
b) financnich sluzeb, produktech a trzich predchdazeni prani penéz a financovani terorismu,
c) bezpecnosti a souladu vyrobkl s predpisy,
d) bezpecnosti dopravy v odvétvi Zeleznicni, silni¢ni, ndmofrni a vnitrozemské vodni cesty,
e) ochrané Zivotniho prostredi, poc¢inaje nakladanim s odpadem a konce chemickymi latkami,
f) radiacni ochrané a jaderné bezpecnosti,
g) bezpecnosti potravin a krmiv, zdravi a dobrych Zivotnich podminkach zvirat,
h) verejném zdravi, véetné prav pacientd a kontrol tabakovych vyrobkd,
i) ochrané spotrebitele,
j) ochrané soukromi a osobnich udaju a bezpecnosti siti a informacnich systému,
Il. poruseni ohrozujicich financ¢ni zajmy EU,



Il poruseni tykajicich se vnitfniho trhu, véetné poruseni pravidel EU v oblasti hospodarské
soutéze a statni podpory a pravidel tykajicich se vnitrostatni dané z prijm0 pravnickych osob.

2.2, Poruseni
Porusenim se rozumi jednani nebo opomenuti, jeZ je protipravni a tyka se aktll EU v oblastech

vymezenych v ¢lanku 2.1 této smérnice nebo mafi predmét a ucel pravidel stanovenych v aktech EU
v oblastech vymezenych v ¢lanku 2.1.

2.3. Oznameni a zveiejnéni
Ozndmenim se rozumi Ustni ¢i pisemné poskytnuti informaci oznamovatelem pfislusné osobé o

poruseni. Zverejnénim se rozumi zvefejnéni informaci oznamovatelem o poruseni.

2.4. Oznamovaci linka
Oznamovaci linkou se rozumi komunikacni kanal pro prijimani oznameni o poruseni, ktery je navrzen,

zfizen a provozovan zpUlsobem, jenZ zajistuje moznost utajeni totoznosti oznamovatele a veskerych
tfetich osob zminénych v oznameni a zabranuje pfistupu neopravnénych osob k informacim uvedenym
v oznameni.

2.5.  Prisludna osoba

V rdmci oznamovaciho systému pfijima oznameni pfislusnd osoba, jejimz hlavnim ukolem je vytizovani
oznameni oznamovatel(. Pfislusna osoba je zodpovédna za feSeni ozndmeni a jako jedind muze znat
totoZnost oznamovatele a odpovida za jeho ochranu. Pfislusna osoba vede naslednou komunikaci
s oznamovatelem, prodetfuje divodnost jeho ozndmeni a navrhuje USP opatieni k napravé nebo
predejiti protipravniho stavu. Pfislusnou osobou muzZe byt pouze fyzicka osoba, ktera je bezihonna,
zletild a plné svépravna. Prisluna osoba maze byt jak fyzickou osobou, kterd jiz ptisobi v ramci USP,
tak mGze byt externim pracovnikem.

2.6. Oznamovatel
Oznamovatel je fyzicka osoba, kterd oznami informace o poruseni, jez ziskala v souvislosti s ¢cinnostmi
souvisejicimi s vykonem prace pro USP. Jeho totoinost mlZe znat pouze ptisluind osoba, je7 dba na
to, aby zUstala utajena.

2.7. Dotcend osoba
Dotéenou osobou je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera je v oznameni uvedena jako osoba, jiz se

veyv

poruseni pric¢itd nebo s niZ je tato osoba spojovana.



2.8. Odvetna opatfeni
Jakakoli pfima ¢i nepfima jednani nebo opomenuti, ke kterym dochazi v pracovnim kontextu, ktera

jsou vyvolana internim &i externim oznamenim nebo zvefejnénim a které oznamujici osobé plsobi
nebo mohou zplsobit neopravnénou Ujmu.

2.9. Nasledna opatreni
Jakakoli opatfeni pfijata pfijemcem oznameni nebo jakymkoli pfislusnym organem za ucelem posouzeni
pravdivosti tvrzeni uvedenych v oznameni a pfipadné k feSeni oznameného poruseni, mimo jiné
prostfednictvim opatfeni, jako je interni Setfeni, vySetiovani, stihani, opatieni k zpétnému ziskani financ¢nich
prostfedkl a ukonceni Fizeni.

3. ZRIZENIi OZNAMOVACI LINKY A JEJi ZABEZPECENI

zavadi jako komunikaéni kanal pro pfijimani ozndmeni emailovou adresu
_ kterou spravuje _(dale jen prislusnd osoba) a
jejimz prostfednictvim zajistuje moZnost oznamovatelim podat oznameni odkudkoliv a vést naslednou
komunikaci mezi pfislusnou osobou a oznamovatelem.

Pfistupové udaje k oznamovaci lince mohou byt pfedany pouze a vyluéné pfislusné osobé. Pracovnici
IT USP, ktefi maji ve spravé doménu ilaw.cas.cz, nejsou opravnéni ke zjistovani obsahu oznamovaci
linky a jsou vazani mléenlivosti ve vztahu ke vSem informacim, které se pfi své ¢innosti v souvislosti
s oznamovaci linkou (napf. uZivatelé vyZivajici linku, IP adresy odesilatelll apod.) dozvi. Pfistupové
udaje k oznamovaci lince jsou opravnéni predat vylucné pfislusné osobé a rovnéz zpfistupnit obsah
oznamovaci linky mohou pouze pfislusné osobé. Pracovnici IT jsou ve vztahu k oznamovaci lince
povinni dbat zvySeného vyznamu jejich povinnosti mi¢enlivosti, kdy zpfistupnit oznamovaci linku ani
poskytnout Udaje z oznamovaci linky, které by vedly ¢i mohly vést ke ztotoZnéni oznamovatele, nejsou
opravnéni poskytnout s vyjimkou pfislusné osoby nikomu, a to ani vedeni USP.

4. JMENOVANI PRISLUSNE OSOBY

PFislusnd osoba byla po projednani a na navrh odborové organizace USP jmenovéna feditelem USP na
zakladé jejich osobnostnich kvalit a znalosti problematiky v oblastech dle ¢lanku 2.1 této smérnice a je
uvedena na intranetu a webové strance. Pfislusnd osoba je pfi jmenovani do funkce fadné poucena o
pravech a povinnostech, které pro ni z této smérnice a ze Smérnice EU vyplyvaji. O tomto pouceni je
sepsan zaznam, ktery je soucasti jmenovani povéfené osoby.

Prislusnd osoba musi se svym jmenovani do této funkce souhlasit a musi ji byt poskytnuty veskeré
potfebné pristupy k oznamovaci lince.



5. POUCENIi ZAMESTNANCU

USP vydanim této smérnice seznamil a poucil viechny zaméstnance o moinostech a postupech

oznamovani porudeni. V piipadé vydani pokynu Feditelem USP jsou zaméstnanci ¢&i uréeny okruh

zaméstnancl povinni podstoupit Skoleni na téma této smérnice.

6. POVINNOSTI PRiISLUSNE OSOBY

Prislusnd osoba:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)

j)
k)

jako jedina je opravnéna znat identitu oznamovatele,

je odpovédna za ochranu oznamovatele,

pfijima a posuzuje divodnost oznameni ucinénych prostrednictvim oznamovaci linky a vede
komunikaci s oznamovatelem,

musi zajistit fadné provéreni vsech oznameni a pfijmout opatieni k ndpravé ¢i prevenci
nezadouciho chovani, pokud se ozndmeni ukazZe jako dlivodné,

zachovava milcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti, a to i
po ukonceni této Cinnosti,

postupuje pfi vykonu své cinnosti nestranng,

plni pokyny USP, ledaZe ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti, ma povinnost zajistit, aby nebyla
po celou dobu provérovani ozndmeni prozrazena identita oznamovatele,

ma povinnost zajistit, aby se s ozndmenim seznamila pouze tato osoba a nikdo treti,

ma povinnost informovat oznamovatele o pribéhu a vysledcich posouzeni dlivodnosti
oznameni,

ma povinnost vést evidenci a archiv vSech podanych oznameni,

ma povinnost chranit oznamovatele pred jakymkoliv odvetnym opatienim,

ma povinnost informovat o prijatych opatfenich tykajicich se whistleblowingu a o postupech v
ramci procesl oznamovani prislusné organy,

ma povinnost zajistit soulad zpracovanych informaci s opatfenimi na ochranu osobnich udaj,
pfi vykonu €innosti pfimo odpovida vylu¢né fediteli USP.

7. POSTUPY PRO INTERNi OZNAMOVANi A NASLEDNA OPATRENI V
NAVAZNOSTI NA OZNAMENI

7.1.

Postup pfed oznamenim prostfednictvim oznamovaci linky

Veskeré zdleZitosti, véetné téch, které jsou povaZovany za poruseni dle této smérnice, muze

zaméstnanec USP pred ozndmenim skrze oznamovaci linku, nahlasit vedoucimu zaméstnanci

v oddéleni, do ného? je tento oznamujici zaméstnanec v ramci USP zafazen, vedeni USP & povérenci

pro ochranu osobnich udaja, tyka-li se poruseni nakladani s osobnimi Udaji. Vedouci zaméstnanec

v ramci pfislusného oddéleni vyvine maximalni usili, aby doslo k vyfeSeni predmétné zaleZitosti a

pfipadné k odstranéni a napravé nasledkd, pokud se jednalo o poruseni v oblasti dle ¢l. 3.1 této
smérnice.



7.2. Oznameni prostfednictvim oznamovaci linky
V pripadé, Ze pfislusny vedouci zaméstnanec (Ci jind osoba) nesjedna napravu poruseni poté, co mu
bylo zaméstnancem ozndmeno poruseni, ¢i i bez predchoziho ozndmeni dle bodu 7.1., mlzZe
oznamovatel oznamit poruseni prostfednictvim oznamovaci linky, pfipadné jej ucinit osobné ve vztahu
k prislusné osobé.

Na Zadost oznamovatele mu musi byt umoznéno ucinit ozndmeni osobné, a to v pfimérené Ihate,
nejdéle vsak do 30 dn(. V takovém pripadé je oznameni zaznamenano zvukovym zdznamem nebo je
pofizen prepis, ke kterému je oznamovateli umoZnéno se vyjadfit. Po pfrijeti oznameni skrze
oznamovaci linku se jim neprodlené za¢ne zabyvat prislusna osoba, jez ma povinnost potvrdit pfijeti
oznameni oznamovateli ve Ih(té 7 dnl od jeho pfijeti.

Oznameni by mélo vidy obsahovat dostate¢né mnozstvi informaci umoznujicich radné prosetreni ze
strany pfislusné osoby. Za podstatné informace, jez by nemély v ozndmeni schazet, se poklada zejména
skutkovy popis oznamované situace a zdlvodnéni, v¢em oznamovatel spatfuje Udajné poruseni.
Oznamovatel zaroven muze pfilozit dalsi materialy a dikazy.

7.3. Postup feseni oznameni
Prislusnd osoba je povinna posoudit dlvodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o

vysledcich posouzeni do 30 dnl od pfijeti oznameni. V pripadech, které jsou skutkové nebo pravné
slozZité Ize tuto Ihtu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat, pricemz v takovych pfipadech je
pfislusna osoba povinna oznamovatele o prodlouZzeni lhlty a jeho dlvodech informovat pred jejim
uplynutim. Pfislusnd osoba podnikne veskeré potrebné kroky ke zjisténi divodnosti oznameni, které
spocivaji zejména, nikoliv vsak vylucné, v zahdjeni interniho Setfeni, shromazdéni dlikazt a komunikaci
s oznamovatelem.

7.4. Oznameni, jeZ nespada do pfedmétu této smérnice
Zjisti-li prislusnd osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze se nejedna o oznameni z oblasti dle ¢l.

2.1 této smérnice, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele. Oznameni, které
nespada pod oblasti vymezeni v ¢l. 2.1. této smérnice, neni ozndmenim ve smyslu této smérnice, avsak
oznamovatel je opravnén postupovat obdobné dle bodu 7.1 této smérnice.

7.5. Neddvodnost oznameni
Neni-li pfislusnou osobou oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, vyrozumi bez zbyte¢ného odkladu

pisemné prislusnd osoba oznamovatele, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vsech
okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala poruseni nebo shledala, Ze se oznameni zaklada na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu verejné moci,
nebude-li s vysledkem posouzeni souhlasit.



7.6. DlUvodnost oznameni
Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlivodné, navrhne prislusnd osoba opatfeni k predejiti nebo napravé

protipravniho (nezadouciho) stavu vedouci k odstranéni poruseni. O pfijeti ndpravnych opatieni USP
neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o nich bez zbytec¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.

8. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

PFi pInéni povinnosti USP ¢i pfislu$né osoby ze Smérnice EU a postupu dle této smérnice dochazi ke
zpracovani osobnich Gdaji oznamovatell a dotéenych osob. Pravnim titulem pro zpracovani osobnich
udajli je pravni dlvod uvedeny v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) nafizeni Evropského Parlamentu a Rady EU
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajli a o volném pohybu téchto Udajq, a sice Ze zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu
prislusného spravce Ci treti strany, kromé ptipadd, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu Udaji vyZadujici ochranu osobnich udajd, zejména pokud je
subjektem udaja dité.

Ke zpracovani osobnich Gdaji oznamovatelll dochazi vyluéné ze strany prislusné osoby, kdy tato neni
opravnéna je predavat jakékoliv tfeti osobé, a to ani vedeni USP & povéienci pro ochranu osobnich
udajl. Prislusng osoba je vsak povinna pfi zpracovani osobnich Udaji dodrZovat veskeré pravni
predpisy a prislu$né interni predpisy USP. Soucasné je pfisluind osoba povinna poskytnout veskerou
soucinnost a predlozit pfislusné podklady k prokazani souladného nakladani s osobnimi udaji, kdy
pfipadné doklady a dokumenty obsahujici osobni Udaje, budou-li k tomu potfeba, je opravnéna
zpfistupnit tfeti osobé vylu¢né v anonymizované podobé.

9. VEDENi A UCHOVAVANI ZAZNAMU O OZNAMENICH

USP vede vyhradné prostiednictvim pfislusné osoby v elektronické podobé evidenci udajil o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, poptipadé jména, prijmeni a datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele,
c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotené osoby, je-li jim jeji totoZznost znama,
d) datum ukonceni posouzeni dlivodnosti oznameni pfislusSnou osobou a jejich vysledek.

Oznameni ucinéna prostrednictvim oznamovaci linky jsou uchovavana po dobu 5 let ode dne jejich
prijeti. Do této evidence ma pfristup pouze pfislusnd osoba. Pfedani evidence ozndmeni jiné osobé je
pfislusnd osoba opravnéna ucinit pouze v anonymizované podobé, tedy bez jakychkoliv udaju, které
pfimo ¢i nepfimo ztotoznuji konkrétni fyzickou osobu.



10. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice se fidi zfizovaci listinou USP, pravnim fadem Ceské republiky, zejména zakonem
¢.341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, v platném znéni, a zdkonem ¢. 262/2006 Sb.,
zakonikem prace, v platném znéni, jakoz i pravem Evropské unie, zejména smérnici Evropského
Parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie.

Smérnice byla schvélena Radou USP dne 20. 10. 2022, G¢innosti nabyva dnem 1. 11. 2022.

V Praze dne 22. 10. 2022

JUDr. JAn Digitéiné podepsal
JUDr. Jan Matejka,

Matejka, eno.

Datum: 2022.10.22
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